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Microsoft Teams
Ein Werkzeug für (fast) alles

Rechenzentrum

10.06.2025
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Was ist Microsoft Teams?
▪ Cloud-Software

▪ Eine Plattform für Zusammenarbeit und Kommunikation

▪ Chats

▪ Videoanrufe

▪ Kalender

▪ Dateifreigabe

▪ Erweiterbar (Apps)
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▪ Zusammenfassung aller Vorgänge

▪ Einladung in ein Team

▪ Besprechungseinladungen

▪ verpasste Anrufe

▪ Erwähnungen in Kanälen oder Chats

▪ Antworten auf Ihre Kanalbeiträge

▪ Zuweisung einer Aufgabe an Sie

„Aktivität“
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„Chat 1“

Mittagessen heute 

13 Uhr?

Gern! Holst du 

mich ab?

1 : 1
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„Chat 2“

1 : n

Wer kommt um 12 Uhr mit 

in die Mensa?

Ich passe heute.

Was gibt es denn?
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▪ Chat: 

▪ Individuelle Chats und Gruppenchats

▪ Persistente Chats – Gesprächsverlauf bleibt erhalten

▪ Funktionen: 

▪ @Erwähnungen zur direkten Ansprache.

▪ Formatierte Texte, Emojis, GIFs und Sticker

▪ Speicherung und Anheften wichtiger Nachrichten

„Chat 3“
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▪ Teams

▪ vernetzen mehrerer Personen

▪ organisieren von Projekten, Abteilungen oder 

Interessengruppen

▪ Kanäle

▪ thematische Unterbereiche innerhalb eines Teams

„Teams“
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▪ Arten

▪ 1 : 1

▪ 1 : n

▪ Funktionen

▪ Bildschirm- / Fensterfreigabe

▪ Hintergrundunschärfe und benutzerdefinierte Hintergründe

▪ Transkription von Meetings

„Anrufe“
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▪ Arten von Besprechungen

▪ ungeplant / Ad-hoc

▪ Geplant

▪ Live-Events

„Anrufe 2“
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„Kalender“

▪ Exchange Hybrid

▪ Eigener Kalender

▪ Besprechungen

planen
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▪ Dateienspeicherung:
▪ Gemeinsame Bearbeitung von Dokumenten in Echtzeit

▪ Dokumente gibt es nur noch einmal

▪ Überall verfügbar

▪ Versionsverlauf

▪ Kommentare und Notizen

Dateifreigabe und Zusammenarbeit
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▪ M365 Sicherheitskonzept - IT-Grundschutz Check 

(neam)

▪ Telefonie in Teams (aktuell gibt es ein PoC im RZ)

▪ Aufgaben- / Projektmanagement

▪ Microsoft Planner 

▪ To-Do-Listen 

Und was bringt die Zukunft
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▪ https://service.rz.tu-clausthal.de/

▪ Nutzer-Service → Lizenzen → Weitere Lizenzen →anfordern

Wie bekomme ich Teams jetzt

https://service.rz.tu-clausthal.de/
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Zeit für Fragen
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